UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO

Guanajuato, Gto., a 13 de enero de 2020
Oficio: SB-2020/006
Asunto: Politicas de circulacion

ING. MARTIN MATA SOTO

Coordinador de Servicios de Apoyo Académico del Campus Celaya- Salvatierra
ING. MARTIN SALVADOR GONZALEZ ESPARZA

Coordinador de Servicios de Apoyo Académico del Campus Guanajuato

MTRO. HERIBERTO GUTIERREZ MARTIN

Coordinador de Asuntos Escolares del Campus Irapuato- Salamanca

DR. LUIS GABINO LANDEROS ARANDA

Coordinador de Servicios de Apoyo Académico del Campus Ledn

LIC. JOSE REFUGIO LOPEZ VAZQUEZ

Coordinador del Area de Servicios y Tecnologias de la Inf. del Col. del Nivel Medio Superior
PRESENTE

Por medio de la presente, hago de su conocimiento las disposiciones y politicas relacionadas
al préstamo externo de material bibliografico y/o documental, que se encontraran vigentes en
el Sistema Bibliotecario para el periodo semestral Enero-Junio 2020, y cuatrimestral Enero-Abril
y Mayo-Agosto 2020

POLITICAS DE CIRCULACION

Numero de items de material bibliografico y/o documental

en préstamo por usuario 5

Dias de préstamo de libros 7

Numero de posibles renovaciones de libros 2

Dias de préstamo de material audiovisual 2

Dias de préstamo externo de Laptop o tableta, con opcion a %

una renovacion.

Numero de reposiciones de credencial de biblioteca por

semestre !

Numero de posibles renovaciones de material audiovisual Ninguna
Préstamo una hora antes del

Horas de préstamo de material de reserva kb devolucion a la
primera hora de la apertura
del dia siguiente
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Lo anterior, en aplicacion de todas las bibliotecas, a excepcion de la biblioteca del Campus
Celaya-Salvatierra y la de Escuela de Nivel Medio Superior de Moroledn, la Escuela del Nivel
Medio Superior de Ledn Centro Historico y la Escuela del Nivel Medio Superior de Salvatierra,
donde se proporciona el préstamo en los siguientes términos de excepcién:

No. de items de material bibliografico y/o documental en préstamo por usuario 3
Numero de dias de préstamo de libros 3

En la biblioteca de la Divisién de Ciencias e Ingenierias del Campus Ledn y en la Escuela del
Nivel Medio Superior de San Luis de la Paz:

| Dias de préstamo de libros | 3 |

En la biblioteca de la Division de Ciencias Economico Administrativas del Campus Guanajuato:

Numero de items de material bibliografico y/o documental en préstamo por
usuario 3

En la biblioteca del Departamento de Astronomia del Campus Guanajuato:

Dias de préstamo de libros para estudiantes 15
Dias de préstamo de libros para profesores 30

VENCIMIENTO DE VIGENCIA DE PRIVILEGIOS

PERIODO ESCOLAR VENCIMIENTO
Enero-Junio 2020 29 de mayo de 2020
Enero-Abril 2020 03 de abril de 2020

Mayo-Agosto 2020 14 de agosto de 2020

* La vigencia de privilegios se proporcionara a todo usuario interno que presente
comprobante de adscripcion/ inscripcion (Documentos o medios que demuestran la
condicion de alumno, profesor o personal administrativo vigente de la Universidad de
Guanajuato).

* El servicio de préstamo externo se debera proporcionar a todo usuario interno de la
Universidad de Guanajuato con privilegios vigentes, ya sea en modalidad manual o
automatizada, sin importar su entidad académica de procedencia. La devolucion del
material obtenido en préstamo se hara directamente a la biblioteca prestataria.

e En caso de tratarse de visitantes, tesistas, alumnos de intercambio, alumnos de
diplomado, profesores de nuevo ingreso o profesores que impartiran una nueva
catedra, se debera solicitar la autorizacién para su préstamo al Gestor de la Unidad de
Bibliotecas mediante oficio, para poder realizar su registro en el sistema por el personal
bibliotecario, con vigencia del periodo escolar en curso.
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¢ Para una extension del periodo en examenes finales, debera solicitarse autorizacion al
Gestor de la Unidad de Bibliotecas, quien, en caso de autorizar, debera hacerlo de
conocimiento a la Coordinacion General del Sistema Bibliotecario.

* La autorizacion de extension del periodo de préstamo externo tendra efecto
unicamente para los usuarios que pertenezcan a la entidad a la que esta adscrita la
biblioteca, y para el préstamo solo en la biblioteca a la que estan adscritos, por un
periodo maximo a una semana a partir del dia siguiente a la fecha de vencimiento de

privilegios.
SANCIONES
CONCEPTO MONTO
Sancion por dia natural, por material bibliografico y/o documental $5.00
Sancion en material de reserva por hora, por item $5.00
Sancion por dia natural en retraso de entrega de laptop o tableta $40

DISPOSICIONES PARA PRESTAMO DE LAPTOPS Y TABLETAS
A traves del servicio, el usuario se compromete a:

* Revisar y reportar cualquier falla del equipo durante los siguientes 15 minutos al
prestamo

* Devolver el equipo en iguales condiciones de operacién a como fue entregado

* Reponer el equipo en préstamo en caso de dafio o pérdida.

* Solicitar soporte técnico y autorizacién para instalacion de software especializado con
licencia.

» Utilizar los equipos para fines académicos.

* Pagar la sancion generada por retraso en devolucion.

¢ En caso de devolver el equipo pero no cubrir la sancion correspondiente, quedaran
suspendidos los privilegios de usuario.

* Los casos no considerados en la presente cédula por condiciones especificas de cada
entidad o dependencia, seran resueltos por el Gestor o Coordinador de la Unidad de
Administracion de Bibliotecas, y el Jefe de la Biblioteca Central en su caso.

RESTRICCIONES DE PRESTAMO EXTERNO

El material de consulta, las tesis, las publicaciones periddicas y las colecciones especiales no
son susceptibles al servicio de préstamo externo. Para excepciones, debera ser un préstamo
autorizado por el Gestor de la Unidad de Bibliotecas o a quien éste designe.
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Debera estar identificado el material audiovisual y el de reserva como tal en el catalogo
bibliografico institucional para la aplicacién por sistema de las correspondientes disposiciones
en cuanto a su préstamo.

PRESTAMO DE MATERIAL AUDIOVISUAL DEL CINECLUB

La Coordinacion del Cine Club de la Direccion de Extension Cultural utilizara el Sistema
Automatizado de Bibliotecas para el registro de préstamo externo de DVD y Blue-ray bajo las
siguientes politicas:

Numero de items de material audiovisual en préstamo por usuario 5
Dias de préstamo de material audiovisual 15
Numero de posibles renovaciones de material audiovisual 1
Sancion por dia natural, por material audiovisual $5.00

Agradeciendo la atencion que se sirva dar a la presente, le reitero las seguridades de mi mas
alta estima.

Atentamente,

“La Verdad Os Hara Libres"
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Ccp. = L.C.C. Maria Montserrat Alejandri Oyanguren- Coordinadora de Cine Club
*Ing. Cecilia Bueno Mondaca- Coord. de la Unidad de Admén. de Bibl del Campus Celaya-
Salvatierra
* Mtro. Victor Manuel Licea Herrera- Coord. de la Unidad de Admén. de BibL del Campus Guanajuato
= Lic. Patricia del Socorro Arenas Gonzalez- Gestora de la Unidad de Bibliotecas del Campus Leén
* Mtra. Maria Luisa Acevedo Rionda- Coord. de la Unidad de Serv. Bibliotecarios del CNMS

= Lic. Sergio Loreto Fernandez Hidalgo- Coordinador de Biblioteca Central
= Archivo -
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